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I miei studi e i miei interessi personali mi portano a riporre particolare attenzione

all’attivita di amministrazione del personale con particolare riguardo allo sviluppo e
all’incremento del benessere organizzativo, alla gestione contrattuale, organizzativa e
fiscale dei dipendenti, e alla definizione dei fabbisogni del personale stesso. Il ruolo che
attualmente ricopro, allinterno di un ufficio di un Ente Pubblico, mi ha permesso di
affrontare direttamente e con regolarita le principali dinamiche inerenti alla figura
professionale dellistruttore Amministrativo, suscitando in me interesse e la volonta di
approfondire il ruolo in termini di competenze che potrei e vorrei acquisire col tempo. Mi
ritengo una persona disponibile, affidabile, disposta alla collaborazione, e a cui piace
organizzare il proprio lavoro in maniera autonoma e precisa. Al di fuori del contesto
lavorativo, sono Socio donatore dell’associazione ADMO Emilia-Romagnha (Associazione
Donatori Midollo Osseo) e Vice Presidente dell’Associazione LunaRio di Maggio che si occupa
dell’organizzazione di eventi basati su attrazioni, musica e buon cibo nel paese di Riolunato,
con un impegno nel campo della solidarieta attraverso la collaborazione con lassociazione
“Bambininsieme onlus”

Istruttore Amministrativo
Ente di Gestione per i Parchi e la Biodiversita Emilia Centrale

La mia attuale occupazione & relativa alla figura professionale delllstruttore Amministrativo,
area degli istruttori, Ex cat.C1; nello specifico sono impiegato allinterno del Servizio
Amministrativo, Personale, Finanziario, per cui mi occupo di attivita inerenti alla redazione
di atti e regolamenti amministrativi, attivita di rendicontazione dei dati, supporto nella gestione
dei provvisori in entrata, redazione delle previsioni di bilancio e delle rendicontazioni per le
spese di personale, gestione diretta del rilevamento delle presenze dei dipendenti, gestione
giuridica del personale, elaborazione e controllo dei cedolini, gestione delle attivita di
benessere organizzativo, gestione delle selezioni pubbliche e dell’assunzione dei dipendenti,
gestione della cassa economale.

Studente tirocinante
Lapam Confartigianato Imprese

Attivita di consulenza fiscale alle imprese: registrazione fatture attive e passive,
registrazione corrispettivi, registrazione movimenti bancari, compilazione modelli 730 per
dichiarazione dei redditi.

Collaboratore familiare

Ristorante Rifugio Le Polle

Collaboratore familiare nel ristorante di famiglia.

Gestione della sala nel suo complesso: accoglienza e servizio al cliente, gestione del
personale (turnazione e gestione dei contratti di lavoro),

gestione dei contatti con i fornitori, fatturazione elettronica in entrata e uscita.
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| ISTRUZIONE
|
| Ott 2018 - Dic 2020 Laurea Magistrale LM - Politica Amministrazione ed Organizzazione (Classe LM-63)
Universita di Bologna - Facolta di Scienze Politiche
Votazione: 105/110
Corsi Principali: Psicologia delle Risorse Umane, Politiche ‘del lavoro, Diritto del Lavoro,
Organizzazione e Strutture Aziendali, Strategie Organizzative, Metodo e Tecniche dell'analisi
dei dati.
Tesi di laurea in Psicologia delle Risorse Umane;
Titolo della Tesi: Ancore di carriera, burnout, e work engagement: un‘analisi
correlazionale tra gli inquadramenti professionali con un focus specifico sui
lavoratori autonomi
Ott 2015 - Dic 2018 Laurea triennale - Scienze Politiche, Sociali, Internazionali (Classe L-36)
Universita di Bologna - Facolta di Scienze Politiche
Votazione: 97/110
Corsi Principali: Teoria dell'Organizzazione, Analisi delle Politiche Pubbliche,
Psicologia del Lavoro, Microeconomia, Macroeconomia, Statistica.
Tesi di Laurea in Sociologia Economica e del Lavoro;
Titolo della tesi: i/{ lavoro autonomo e la sharing economy nella societa della prestazione
Sett 2010 - Giu 2015 Diploma di Maturita Scientifica - Liceo Scientifico Cavazzi - Sorbelli
Votazione: 85/100
LINGUE
Inglese
Livello B2
francese

Livello base

COMPETENZE

Lavoro di gruppo
Risoluzione dei problemi
Servizio al cliente
Social media
Pacchetio Office

Software PSPP - Programma di analisi statistica dei dati



